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SCUOLA DISLESSIA AMICA

FUNZIONIGRAMMA DELL'ISTITUTO

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

TIPO DI INCARICO

NOMINATIVI

FUNZIONI

COLLABORATORE
SCUOLA
SECONDARIA

Viscardi
Monica

Sostituisce il DS in caso di assenza, con delega

alla firma degli atti ordinari interni

Partecipa alle riunioni di staff

E referente, presso il DS, per le problematiche generali
riguardanti la scuola secondaria

E' consulente del DS sugli aspetti organizzativi e
gestionali riguardanti la scuola secondaria

Cura le Comunicazioni del DS ai Docenti

Accoglie i docenti neoassunti ed i supplenti
temporanei della scuola secondaria

Redige il Verbale del Collegio Docenti unitario e del
Collegio docenti di plesso della scuola Secondaria
Elabora la proposta di orario lezioni della sc. secondaria

COLLABORATORE
SCUOLA
PRIMARIA

Dotti
Graziano

Sostituisce il DS in caso di assenza con delega alla
firma degli atti ordinari INTERNI

Partecipa alle riunioni di staff

E referente, presso il DS, per le problematiche generali
riguardanti la sc. primaria

E' consulente del DS sugli aspetti organizzativi e
gestionali riguardanti la sc. primaria

Cura le Comunicazioni del DS ai Docenti

Accoglie i docenti neoassunti ed i supplenti
temporanei della scuola primaria

Presiede e coordina il lavoro collegiale docenti

della scuola primaria e redige il verbale

Collabora con il Dirigente per la gestione dell’organico
Coordina le proposte orario delle lezioni della Scuola
Primaria

Firmato digitalmente da DANIELA ROMOLI




BSIC81200G - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003997 - 25/10/2020 - C16 - Organi collegiali - |
RESPONSABILI DI PLESSO

FIDUCIARI

PLESSI
PRIMARIA

Passirano:

Mancusi
Antonietta/Piscioli Elena

Paderno FC:
Paterlini Letizia
Monterotondo:

Beltrami Renata., Pollina
Mimma, Baresi Elena

Camignone:

Bolpagni Cristina, Peli
Rosa

Partecipano alle riunioni di staff

Sono referenti, presso il DS, per le
problematiche generaliriguardanti la sc.
primaria

Sono consulenti del DS sugli aspetti
organizzativi e gestionali iguardanti la sc.
primaria

Curano le Comunicazioni del DS ai Docenti
Coordinano le proposte orario delle lezioni
della Scuola Primaria

Accolgono i docenti neoassunti ed i
supplenti temporanei della scuola primaria
Curano le sostituzioni dei docenti assenti e gli
scambi orario della scuola primaria Provezze
Presiedono e coordinano il lavoro collegiale
docenti della sc. primaria

Predispongono gli acquisti per I'anno
successivo

Gestiscono i materiali del plesso
Collaborano con il referente COVID

FIDUCIARI

PLESSI
SECONDARIA

Passirano: Casiello
Paola/Boccuti Lucille

Paderno FC:
Sandrini Andreina

Partecipano alle riunioni di staff

Sono referenti, presso il DS, perle
problematiche generali riguardanti i plessi
della secondaria

Sono consulenti del DS sugli aspetti
organizzativi e gestionali riguardanti i plessi
Curano le Comunicazioni del DS ai Docenti
Accolgono i docenti neoassunti ed i supplenti
temporanei della scuola secondaria

Curano le sostituzioni dei docenti assenti e gli
scambi orario della scuola secondaria
Predispongono gli acquisti per I'anno
successivo

Gestiscono i materiali del plesso
Collaborano con il referente COVID
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STAFF, FUNZIONI STRUMENTALI
E COMMISSIONI DI PROGETTAZIONE

- DIRIGENTE
STAFF SCOLASTICO
DELL'ISTITUTO - REFERENTI DI | Cura il coordinamento delle attivitd di progettazione e
COMPRENSIVO | PLESSO gestione all'interno dell’'lC

DI PASSIRANO | - FUNZIONI
STRUMENTALI

FUNZIONI

STRUMENTAL | NOMINATIVI FUNZIONI

¢ Coordina la commissione e predispone I'ordine del giorno
e Aggiorna e rivede il questionario di valutazione per il
PIANO TRIENNALE monitoraggio annuale e lo condivide in commissione

) . ¢ Predispone materiali/moduli per il sito
DELL'OFFERTA Bosio Andrea |, Predispone ed organizza la calendarizzazione per il lavoro in
FORMATIVA dipartimenti disciplinari (completamento lavoro curricolo)

¢ Mantiene i collegamenti tra le funzioni strumentali ed i referenti
dei progetti.

Organizza gli eventi dell'indirizzo musicale

Funge da riferimento tra listituto e l'indirizzo musicale
Gestisce i contatti con la Rete e gli Enti estern
Gestisce 'organizzazione degli esami attitudinali
Coordina progetti di musica allinterno dell'lC

Gozzi

MUSICA Daniela

Coordina la commissione e predispone l'ordine del giorno
Coordina il gruppo degli insegnanti di sostegno

Collabora con gli enti esterni (ASL, AO, CTRH, EE.LL.), esperti
esterni e le famiglie degli alunni

Fornisce supporto e consulenza nella stesura del PDP e PEI

* Mantiene i collegamenti tra le funzioni strumentali, i referenti dei
progetti e la segreteria

DISAGIO E Duina
DISABILITA Paolo

¢ Coordinailavori della commissione e predispone l'ordine del
giorno

* Predispone i progetti relativi al "Forte processo migratorio"/

Alfabetizzazione rete
'(;"IT;ZCD:’,\}LUNRZ‘:E Fertillo « Partecipa agli incontri del CTI di Chiari e del GLI
Katiuscia ¢ Con la funzione multimediale definisce uno spazio nel sito

ATTIVA della scuola per una migliore fruizione dei materiali

* Propone I'acquisto degli strumenti didattici piU idonei

* Manftiene i collegamenti tra le funzioni strumentali ed i referenti
dei progetti

o Coordina la commissione, predispone I'ordine del giorno

o Collabora con dgli esperti esterni, i genitori, i docenti, la

. segreteria e gli insegnanti delle scuole d'infanzia paritarie € non

Bolpagni * Mantiene i collegamenti tra le funzioni strumentali ed i referenti

CONTINUITA cristina / dei progetfi — N

Belleri e Aggiorna, integra e modifica il protocollo continuita e le

Flora schede di passaggio informazioni

¢ Ordina ed organizza il materiale necessario per gli open day

¢ Presiede I'incontro per la formazione delle classi prime della
secondaria di primo grado

Firmato digitalmente da DANIELA ROMOLI



BSIC81200G - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003997 - 25/10/2020 - C16 - Organi collegiali - |

o Organizza e coordina i corsi di formazione su TIC e didattica
rivolti a tutto il personale dell'lstituto

e Segnala ai docenti eventi ed iniziative di formazione on-line ed
off-line inerenti l'innovazione digitale nella didattica; i stimola
alla partecipazione a comunitd di pratica
Coordina il team per l'innovazione digitale
Si forma sul PNSD e le sue azioni e le condivide con la
Commissione

e Rileva ed analizza i bisogni formativi dei docenti in merito alle
TIC nella didattica

¢ Stimola la formazione interna alla scuola negli ambiti del PNSD,
attraverso I'organizzazione di laboratori formativi (senza essere
necessariamente un formatore), favorendo I'animazione e la
partecipazione di tutta la comunitd scolastica alle attivita
formative, come ad esempio quelle organizzate attraverso dli
snodi formativi (dal PNSD #28) Favorisce la partecipazione e
stimola il protagonismo degli studenti nell’organizzazione di

o workshop e alfre attivitd, anche strutturate, sui temi del PNSD,

INNOVAZIONE Coianiz anche attraverso momenti formativi aperti alle famiglie e ad

DIGITALE Roberta altri atftori del territorio, per la realizzazione di una cultura
digitale condivisa (dal PNSD #28)

e Stende il Piano Nazionale Scuola Digitale di Istituto e ne
propone al Collegio dei Docenti I'integrazione nel PTOF
Monitora I'applicazione del PNSD nell'istituto
Monitora l'evoluzione delle competenze digitali delle figure
operanti nell'istituto, dai docenti al personale ATA

¢ Individua soluzioni metodologiche e tecnologiche sostenibili da
diffondere all'interno degli ambienti della scuola (es. uso di
particolari strumenti per la didattica di cui la scuola si & dotata;
la pratica di una metodologia comune; informazione su
innovazioni esistenti in altre scuole; un laboratorio di coding per
tutti gli studenti), coerenti con I'analisi dei fabbisogni della
scuola stessa, anche in sinergia con attivitd di assistenza
tecnica condotta da alfre figure (dal PNSD #28)

e Sicoordina con altri AD delle scuole del territorio per creare una
rete di buone pratiche ed un archivio di risorse condivise

e Si coordina con la rete provinciale degli AD degli Istituti
comprensivi

Cetti e Coordina linfero lavoro dei dipartimenti
. ¢ Mantiene i contatti con ireferenti delle aree dei dipartimenti
DIPARTIMENTI i/c\:c::ir;occo e Mantiene i contatti con i responsabili della formazione docenti e

con il DS
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REFERENTI DI DIPARTIMENTO

REFERENTE DI
DIPARTIMENTO

PRIMARIA SECONDARIA

ITALIANO

Luisa Giorgi Galli Laura

STORIA E GEOGRAFIA

Pezzotti Mirella

LINGUE STRANIERE

Nulli Alessia Scolari Alice

MATEMATICA Scienze: Breda Cristina PorTo Silvia
TECNOLOGIA E SCIENZE Matematica: Leone Ivana
MOTORIA Fenaroli Erica Tomasoni Graziella

ARTE E IMMAGINE

Delbono Lodovica
Ribolla Alessandra Gerevini Francesca
(in condivisione)

MUSICA Papirio Paola Pitimada Giuseppe
IRC Bonardi Laura Fertillo Katiuscia
SMIM Gozzi Daniela

SOSTEGNO Mora Michela Mensi Elena

Caso Orsola- Di Piazza Paola

REFERENTE BULLISMO E
CYBER BULLISMO

Fertillo Katiuscia
Butera Nadia Fifetta

RESPONSABILE
LABORATORI
INFORMATICA

Graziano Dotti

ANIMATORE DIGITALE

Coianiz Roberta

TEAM DIGITALE

Dotti Graziano
Gozzi Daniela
Porro Silvia

REFERENTE SITO
SCOLASTICO

Gozzi Daniela
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COORDINATORI E SEGRETARI

SCUOLA PRIMARIA PASSIRANO
COORDINATORI SEGRETARI

1 A | Serioli Barbara

1B | Serioli Barbara

1 C | Serioli Barbara

2 A | CatriEvelina

2B | CatriEvelina

3 A | De Luca Antonella
3 B | Paderni Sabrina

4 A | Butera Nadia Fifetta
4B Piscioli Elena

4 C | Inganni Roberta

5 A | Buscemi Silvia

5B Buscemi Silvia

5C | BuscemiSilvia

SCUOLA PRIMARIA PADERNO FC
COORDINATORI SEGRETARI

1 A | Giorgi Luisa

1B | Giorgi Luisa

2 A | Bilello Giuseppina
2B Bilello Giuseppina
3 A | Belleri FLora

3B Belleri FLora

4 A | Di Ronza Fiorina
4B Di Ronza Fiorina

5 A | Papirio Paola

5B | Papirio Paola

SCUOLA PRIMARIA CAMIGNONE
COORDINATORI SEGRETARI

1°U Nulli Alessia
2°U Rosa Giuditta

3°U Gares Ornella

4° U | Mangiarini Isabella

5°U | Bolpagni Cristina

SCUOLA PRIMARIA MONTEROTONDO
COORDINATORI SEGRETARI

1°U | Pagliardi Laura

2°U Beltrami Renata

3°U Baresi Elena

4° U Pollina Mimma
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COORDINATORI E SEGRETARI
SCUOLA SECONDARIA PASSIRANO

COORDINATORI SEGRETARI
1 A | Pezzotti Mirella Gerevini Francesca
2 A | Belleri Michele Morando Chiara
3 A | Porro Silvia Bellini Leonardo/Pitimada Giuseppe
1B Abeni Paola Tomasoni Graziella
2B Bosio Andrea Cantoni Riccardo
3 B | Basile Nadia Cagnazzo Paola
1E Baresi Tommaso Scolari Mario
2E Gozzi Daniela Ferraresi Roberto
3E Viscardi Monica Schinocca Cetti
2F Caso Antonetta Taccardo Maria Teresa
3F Comincini Patrizia Martinelli Alfredo
2 G | Maher Francesca Signorini Nicola
SCUOLA SECONDARIA PADERNO FC
COORDINATORI SEGRETARI
N Montagna Carlotta
1C Mensi Elisabetta Elena (suppl. Nalbone Alice)
2C Galli Laura Ambrosini Sara
3C Corsini Magda Medeghini Camilla
1D Pietta Elisa Stermasi Syzela
e Fertillo Katiuscia
2D Coianiz Roberta Cucchi Maria Laura (Suppl. Caridi Bruno)
3D Marchesi Cinzia Scolari Alice/Caputo Vincenzo
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COMMISSIONI
COMMISSIONE F.S.
Belleggia Giuseppe
Minniti Giuseppina (suppl. Morando Chiara)
PTOF Bosio Zanardelli Daniela

Biemmi Francesca
Pagliardi Laura
Baresi Tommaso

De Luca Antonella
Nappi Giovanna
Scolari Alice
Boccuti Lucille

Del Bono Ludovica
Baresi Elena

INTERCULTURA | Fertillo

Bonardi Laura

Caso Orsola

Mora Michela

Mensi Elena E.

Montagna Carlotta (suppl. Nalbone Alice)
Viscardi Monica

Tironi Silvia/Di Piazza Paola

Beltrami Renata

DISAGIO E

DISABILITA Duina

Butera Nadia Fifetta
Gares Ornella
Corsini Magda
Marchesi Cinzia
Porro Silvia

Bellini Leonardo
Baisile Nadia
Signorini Don Nicola
Gerevini Francesca
Casiello Paola
Ferrari Gloria
Beltrami Renata

TERRITORIO

Mancusi Antonietta
Agazzi Mariangela
. Marchesi Cinzia
CONTINUITA Bolpagni e Taccardo Maria Teresa
Belleri 2

Porro Silvia
Donfrancesco Sonia
Pagliardi Laura

Marchesi Cinzia
Corsini Magda
Corsini e Bosio Andrea
Donfrancesco | Boccuti Lucille
Donfrancesco Sonia
Gerevini Francesca

CITTADINANZA

ORIENTAMENTO

Corsini Docenti di lettere classi terze Scuola secondaria di 1A
Gl tutti i docenti sostegno
docenti curricolari delle classi con alunni DVA
Primaria Passirano Catri Evelina
Primaria Camignone Zanardelli Daniela
MENSA Primaria Monterotondo Pollina Mimma
Primaria Paderno Di Ronza Fiorina
Secondaria Passirano Porro Silvia
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REFERENTE BULLISMO E CYBERBULLISMO: Fertillo Katiuscia (secondaria) Butera Nadia (primaria)
REFERENTE ALLA SALUTE: Gerevini Francesca

REFERENTE LST Zanardelli Daniela (primaria); Bellini Leonardo (secondaria)

REFERENTE INVALSI: Dotti Graziano

REFERENTE EDUCAZIONE STRADALE: Morando Chiara

REFERENTE COVID ISTITUTO: Viscardi Monica

REFERETE ORIENTAMENTO: Corsini Magda

REFERENTE EDUCAZIONE CIVICA: Corsini Magda (secondaria) Sonia Donfrancesco (primaria)

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Daniela Romoli
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